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“CARTA COMPROMISO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS”

Por medio de la presente, manifiesto haber sido enterado que la entrega de los documentos relacionados al calce de esta carta, es condición necesaria para tramitar mi contratación, por lo que me comprometo a entregar con 3 días de   anticipación  a  la  fecha  en que iniciará  mi relación  laboral, la  totalidad  de los documentos señalados (no se recibirán en forma parcial).

Asimismo, expreso haber sido informado que mientras no haya cumplido con la entrega de los documentos a que se hace referencia, no podrá dar inicio la relación laboral, tomando conocimiento que los problemas que esto provoque en los trámites para regularizar mi inclusión en la nómina correspondiente, son de mi estricta responsabilidad. 

· SOLICITUD DE EMPLEO TOTALMENTE REQUISITADA

· CONSTANCIA DE NO INHABILITACIÓN EXPEDIDA POR LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA

· CARTA DE AUTORIZACIÓN PARA INVESTIGACIÓN DE LA NO INHABILITACIÓN EN EL GDF O CONSTANCIA  DE NO INHABILITACION CGDF
· CARTA PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO TIENE OTRO EMPLEO EN EL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL Y QUE ACTUALMENTE NO TIENE CELEBRADO CONTRATO ALGUNO COMO PRESTADOR DE SERVICIOS CON EL MISMO GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL (ART.71)

· FORMATO DGADP-10 (DECLARATORIA SOBRE LA APLICACIÓN DEL SUBSIDIO PARA EL EMPLEO)

· 2 FOTOGRAFÍAS TAMAÑO INFANTIL DE FRENTE

· EN CASO DE HABER TENIDO ACTIVIDAD LABORAL PREVIA A LA CONTRATACIÓN, CONSTANCIA DE REMUNERACIONES CUBIERTAS Y RETENCIONES EFECTUADAS EMITIDAS POR OTRO PATRON O ESCRITO  DE QUE NO TUVO OTRO EMPLEO
· COPIA DE LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (C.U.R.P.)

· COPIA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (R.F.C.)

· ORIGINAL DE CURRÍCULUM VITAE (ACTUALIZADO)

· COPIA DEL DOCUMENTO OFICIAL QUE ACREDITE EL NIVEL MÁXIMO DE ESTUDIOS

· COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO

· FM-3 (SOLO SI ES DE NACIONALIDAD EXTRANJERA)

· SI CUENTA CON LICENCIA SIN  GOCE DE SUELDO ENTREGAR COPIA

· COPIA DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR O DEL COMPROBANTE DE SU SOLICITUD.

· COPIA DE 2 COMPROBANTES DE DOMICILIO (DIFERENTES Y ACTUALES)

· DOCUMENTO DE ELECCION  “AHORRO  SOLIDARIO”

· DOCUMENTO  DE  REGIMEN  ELEGIDO 

· CONSENTIMIENTO PARA SER ASEGURADO Y DESIGNACION DE BENEFICIARIOS
· ESCRITO DE NO HABER SIDO  SUJETO A  ALGUN PROGRAMA  DE RETIRO  O JUBILACION 
EN CASO DE HABER LABORADO EN EL GDF, PRESENTAR:

· CONSTANCIA DE MOVIMIENTO  DE BAJA 

· COPIA DEL ÚLTIMO RECIBO DE PAGO

· COPIA DE BAJA DEL ISSSTE

A C E P T O

NOMBRE:___________________________________________________
FIRMA:_____________________________________________________
FECHA:_____________________________________________________
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