CURRICULUM VITAE

LIC. DIEGO ERNESTO CHAVEZ LEON
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S0
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! Teléfono Celular:
! Correo:

Licenciado en Administracion de Empresas

Objetivo: Desarrollar mis capacidades profesionales en el ambito administrativo
tanto publico como privado, con base en los conocimientos y aptitudes adquiridos
en mi etapa académica, coadyuvando con esto a lograr una formacién personal
integral.

Educacion:

Licenciatura en Administracion de Empresas.
2013-2016

Universidad Tres Culturas

Titulo y Cédula Profesional

Experiencia Profesional:

Contraloria Interna en la Secretaria de Movilidad

Abril 2017 a la fecha Auditor con experiencia en las
siguientes actividades:

- Apoyo en la planeacion, ejecucion y seguimiento de auditorias

- Elaboracion de informes trimestrales (auditorias, plantilla de personal,
auditoria superior, verificaciones)

- Apoyo en la elaboracion y analisis de observaciones y seguimientos

- Elaboracion de cédulas de trabajo

- Integracion de carpeta

- Elaboracion de oficios

- Registro de correspondencia




Aeropuertos y Servicio Auxiliares

Febrero 2016 a enero 2017 Me desempefné como prestador de

servicio social, ademas de realizar mis
practicas profesionales, llevando a
cabo las siguientes actividades:

Asistencia directa a la Gerencia de Recursos Materiales
Validaciones de facturas ante el SAT

Reembolsos a las jefaturas de la Gerencia de Recursos Materiales
Concentracion de informacion para tramitar fondos fijos
Realizacion de inventarios

Recepcion, registro y asignacion de turno de correspondencia
Manejo del sistema de control de gestién

Cinepolis

Octubre 2010 a agosto 2013 Brinde servicios en un principio como

empleado general, obteniendo con el
tiempo la oportunidad de participar en
actividades administrativas

-Supervisor de un grupo de 15 personas del area operativa
~-Manejo de efectivo recaudado por ingresos de taquilla y dulceria
-Atencion a clientes

Aptitudes:

Adaptabilidad
Compromiso
Perseverante
Responsabilidad
Trabajo en equipo

Informacion adicional:

Mexicano, ingles intermedio, manejo avanzado de software informatico, con
disponibilidad para viajar y cambiar de residencia.

Ciudad de México, agosto de 2018.




