CURRICULUM VITAE

JOSE MANUEL ESPITIA MARTINEZ

LIC. EN ADMINISTRACION

- AGOSTO,2013.



JOSE MANUEL ESPITIA MARTINEZ

OBJETIVO
Colaborar con mi experiencia, conocimientos, esfuerzo vy
entusiasmo en el cumplimiento del objetivo general y / o de las
metas especificas de la empresa, institucion o persona que me
brinde la oportunidad de elio.

EXPERIENCIA

1 de Jun 2012 - 31 jul 2013. PROCURADURIA GENERAL DE
JUSTICIA DEL D. F. ENLACE “C” en el area de Recursos
Humanos y Recursos Materiales y Servicios Generales.

= Control, registro y presentacién de todo lo relacionado con
movimientos de personal y sus incidencias.

= Control, supervision y manejo de un equipo de 11 personas
para tareas de notificacién, mensajeria, traslado de personas,
gestiones ante control vehicular para lo relativo a
mantenimiento, gasolinas, revistas, etc. de un parque vehicular
de 35 unidades, gestiones con talleres propios y ajenos.

Oct. 2007 — Mayo 2012 ACTIVIDAD EMPRESARIAL, negocio
de compra venta de articulos eléctricos para el hogar Y ASESOR
FINANCIERO INDEPENDIENTE PARA INBURSA, S. A. DE
C.V.

Mar. — Oct. 2007 INMUEBLES PER, S. A. DE C. V.
ASISTENTE DIRECTOR GENERAL

= Gestiones ante la Secretaria de Desarrollo Agropecuario del
Estado de México, la SAGARPA y el Padron de Importadores.

» Coordinacion de las reuniones de una Fundacién Para el
Desarrollo Econémico y la elaboracién de las minutas
correspondientes.

= Investigaciéon de todo tipo de literatura relacionada con la
produccion y reproduccién de ganado ovino.

» Creaciéon y actualizacion de un directorio de proveedores,
veterinarios, instituciones financieras y gubernamentales
relacionadas con el apoyo al campo y la agroindustria.

» Control y manejo de la inversién realizada en el proyecto de
una granja de produccion de pié de criay leche de oveja.



= Gestiones en el puerto de Manzanillo, Col. para la importacion
de sementales ovinos y su traslado a la granja.

» Compra de insumos, enseres y productos relativos al
funcionamiento de la granja.

= Promocién de departamentos en venta y renta.
= Trato con notarias a efecto de escriturar la venta de inmuebles.

= Participacion en reuniones con el despacho de auditores
externos.

1992 —Mar. 2007 PERSONA  FISICA CON ACTIVIDAD
EMPRESARIAL.

« Compra venta de articulos de linea blanca, electréonica y
muebles para el hogar.

= Actividades administrativas.

= Promocién y Ventas al publico en general y empresariales.

= Entrega de la mercanciay servicio al cliente

= Labores de cobranza, pago a proveedores y registro contable.

= Elaboracion y presentacion de las declaraciones mensuales y
anuales ante laS. H. C. P.

1990 - 1992 INGENIEROS CIVILES ASOCIADOS, ICA

ASISTENTE FINANCIERO

» Trabajos de andlisis e interpretacion de estados financieros
para uso interno, asi como el suministro de informacion de
caracter contable, econémico - financiera requerida por la
Bolsa Mexicana de Valores.

» Elaboracién de formatos de control y captacion de informacion
financiera y estadistica, asi como la consolidacion de la misma.

= Preparacion en forma escrita de informes anuales para ser
presentados al consejo de administracion y a la junta de
accionistas del Grupo ICA.

1987-1988 AEROMEXICO, S. A. de C.V.
AUDITOR FINANCIERO
» Trabajos de evaluacion, revision y seguimiento presupuestal.

= Elaboraciéon de informacion econémica y financiera solicitada
por la Secretaria de Programacion y Presupuesto y otros
Organismos Gubernamentales.

1983-1987 DIR. GRAL. de CONTAB. GUB. De la S.P.P.
TECNICO EN PRESUPUESTO
= Trabajos relacionados con la elaboracion de la Cuenta Publica



Federal.

Responsable del Agregado de Principales Resultados
Econémicos y Financieros del Sector Ptblico.

Participacion en la elaboracién del Informe de Gobierno.
Responsable del banco de datos de caracter Econdmico y
Financiero. .
Responsable de la consolidacion de la informacion econémica
y financiera del los organismos y entidades sujetos a control
presupuestal.

Comisionado para representar al Director de Analisis Eco
némico en cualquier evento organizado por empresas privadas
o por entidades publicas en las cuales se requiriera su
participacion.

Enviado a tomar un diplomado sobre Desarrollo Econémico,
Politico, y Social en Ameérica Latina en el CENTRO DE
INVESTIGACION Y DOCENCIA ECONOMICA, A. C.

1978- 1982 DIR. GRAL. DE ESTADISTICA, GEOGRAFIA E

FORMACION

INFORMATICA, de la S. P. P.
TECNICO ANALISTA

Trabajo de campo y analisis para la elaboracion de las
CUENTAS NACIONALES.

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION

INTITUTO TECNOLOGICO AUTONOMO DE MEXICO
1977-1982 TITULADO

CARACTERISTICAS PERSONALES

~

R

DATOS PERSONALES

Dinamico, organizado, responsable, creativo, sumamente
comprometido, buscador de soluciones con aptitudes en
varios campos y sobre todo con actitud de servicio.

Experiencia en actividades de investigacion de campo,
manejo de personal subalterno, habilidades para asuntos
juridicos y gestiones ante instituciones financieras, crediticias,
gubernamentales, notariales, control estadistico, contabilidad
general, manejo regular de computadora personal, manejo de
automovil y disponibilidad para cualquier tipo de reto.
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