
   

 

 

DATOS GENERALES  
 

Nombre: 
 

Leticia Rojas Velázquez  

Domicilio:  
Fecha de Nacimiento:   
 
Reg. Fed. Causantes: 

  

 
Estado Civil: 

 
 

 

 
Cel. 

  

Tel.   
 
Correo electrónico: 

 
 

 

 
 

 
FORMACIÓN ACADEMICA PROFESIONAL 
 

 

Profesión:  Licenciada en Derecho 
 

 

Escuela: Facultad de Derecho/ Universidad Nacional Autónoma de México/ 
Ciudad Universitaria 

Núm. de Cédula 
Profesional:  
 

 
7280636 

 

Especialidad: Informática 
 

Diplomado: Actualización en Derecho Internacional 
 

Actualmente: Posgrado en trámite de titulación (Maestría en  Administración y 
Capital Humano) 

  

EXPERIENCIA LABORAL 
 
 

 
 

DEPENDENCIA CONTRALORÍA GENERAL DEL D.F.  
   
PUESTO: Coordinador de Sistematización 

Administrativa 

 

   
 Dirección General de Administración  

 
(01 de julio de 2017 a 31 de diciembre de 
2019) 
 

 

ACTIVIDADES:  Apoyo en la revisión de contratos.  

 Procedimientos de adjudicaciones, 

Dirección Ejecutiva de 
Recursos Materiales y  



invitación restringida y licitaciones 
públicas.(Sondeos de mercado, 
cotizaciones, cuadros comparativos, oficios 
de solicitud de suficiencia presupuestal, de 
propuestas, adjudicación elaboración de 
contratos tipo y contrato-pedido) 
 

Servicios Generales 

 Dirección General de  Contralorías 
Internas en Dependencias y Órganos 
Desconcentrados 
 
(16 de septiembre de 2002 al 30 de junio 
de 2017) 
 

 

PUESTO: Coordinador de Sistematización 
Administrativa 
 

 

ACTIVIDADES:  Contestación de solicitudes de información 
pública  

 Apoyo en la elaboración de oficios de 
solicitudes de documentación e 
información a las áreas auditadas 

 Integración de expedientes de Auditorías 

 Participación en la práctica de auditorías, 
revisiones, verificaciones e inspecciones a 
diversas áreas del Gobiernos del D.F. 

Dirección Ejecutiva en 
Contralorías Internas 
en Dependencias y 
Órganos 
Desconcentrados “A” 
Dirección General de 
Auditoría 

  Apoyo en los trabajos del archivo de 
trámite o de gestión administrativa, así 
como del archivo de Concentración. 

 Revisión de Dictámenes de Fincamiento de 
Responsabilidades 

 Revisión de observaciones y seguimientos. 

 
 

 

1995-2002 Dirección General de Legalidad y 
Responsabilidades 
 
(16 de noviembre de 1995 al 15 de 
septiembre de 2002) 
 

Dirección de Auditorías 
de Legalidad y 
Normatividad  

PUESTO: Coordinador de Sistematización 
Administrativa 

 

   
ACTIVIDADES:  Coadyuvar en la práctica de auditorías 

y revisiones de legalidad programadas 
y extraordinarias, a las dependencias, 
unidades administrativas, órganos 
político-administrativos, órganos 
desconcentrados y entidades de la 
administración pública del distrito 
federal, a fin de verificar que el soporte 
documental de los expedientes que 
obran en las distintas áreas se 
encuentre debidamente integrado y que 
la información que contengan los 

Subdirección de Auditorías 
de Legalidad 



mismos se encuentre dentro de lo 
previsto por los ordenamientos legales 
y administrativos aplicables, según la 
materia de que se trate.  

 Formulación de cuestionarios de control 
y entrevistas a los servidores públicos 
de las áreas auditadas. formulación de 
proyectos de observaciones derivadas 
de las auditorías de legalidad.  

 Integración de expedientes de 
Auditorias 

 Elaboración en la elaboración de 
Dictámenes de Fincamiento de 
Responsabilidades 

  Audiencia de ley para el desahogo de 
pruebas por partes de las empresas 
recurrentes 

 Integración de expediente de recurso 
de inconformidad 

 Realización de oficios de prevención y 
solicitud de documentación e 
información 

 Elaboración de proyectos de 
resoluciones de recurso de 
inconformidad 

 Substanciar recursos de inconformidad, 
presentados por personas físicas o 
morales, en términos de la Ley de 
Adquisiciones y Ley de Obras Públicas, 
ambos del Distrito Federal.  

 

Subdirección de Recursos 
de Inconformidad 

  Audiencias de ley  Jefatura de sanción a 
empresas 
 

  Integración de expedientes   

 Audiencias de ley 

 Elaboración de citatorios. 
 

 

Dirección de 
Responsabilidades 

DEPENDENCIA: Universidad Nacional Autónoma de 
México/ Ciudad Universitaria  
 
(01 de junio al 30 de noviembre de 
1995)  

Facultad de Derecho 

 

 Servicio social Seminario de Derecho 
Mercantil 

ACTIVIDADES:  Informar a los pasantes en derecho 
respecto de los requisitos para ingresar 
al seminario para la elaboración de 
Tesis. 

 Préstamo del acervo bibliográfico  

 Control de listados de asistencia  

 Apoyar en el control de los temas de 

 



tesis para titulación 
 

DEPENDENCIA: Delegación  Coyoacán 
 
(16 de agosto de 1992 al 31 de 
diciembre de 1994) 

Subdelegación de los 
Pedregales  

 
CARGO: 

 
Prestador de servicios  
profesionales 
 

 
Área social  

ACTIVIDADES:  Programa de solidaridad, concertación 
de obras en los comités de las escuelas 
primarias del programa escuelas dignas 

 Intervención en reuniones con los 
directivos de las escuelas primarias. 

 Apoyo en  Actas entregas de trabajos 
de mantenimiento en las escuelas 
primarias. 

 

 


