
 Ciudad de México a 20 de mayo de 2020 

 

MIGUEL C. CONCHILLOS GUTIERREZ 

OBJETIVO  Contribuir con la administracio n, a fin de aprovechar al ma ximo el recurso ma s 

importante de todos que es el recurso humano, aportando los conocimientos que he 

adquirido a lo largo de 34 an os de servicio en las diferentes a reas de la administracio n 

pu blica del Gobierno del Distrito Federal ahora Ciudad de Me xico.  

CONOCIMIENTOS  Amplio conocimiento en los diferentes procedimientos que se realizan en el a rea de 

Recursos Humanos, tales como los que involucran los movimientos de personal 

(altas, bajas, licencias, etc.), elaboracion de la no mina de personal, redaccio n de 

oficios, manejo de plantillas de personal, elaboracio n del programa operativo anual, 

así  mismo tramitar el otorgamiento de las prestaciones econo micas y sociales, que 

corresponden a los servidores pu blicos, conforme a las Condiciones Generales de 

Trabajo y dema s disposiciones aplicables. 

Gestionar ante las Instituciones de Educacio n, los cursos de capacitacio n contenidos 

en el Programa Anual de Capacitacio n, dar seguimiento y tra mite al Programa Anual 

de Servicio Social y Pra cticas Profesionales. 

EXPERIENCIA 

LABORAL 

 SECRETARÍA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Puesto: Jefe de Unidad Departamental de Prestaciones y Polí tica Laboral 

De: Septiembre 16 de 2019 a la fecha 

Actividades: Responsable de la Capacitación y de las Prestaciones al Personal de la Secretaría. 

 

SECRETARÍA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Puesto: Analista Especializado “L” 

De: Enero de 2014 a Septiembre de 2019 

Actividades: Responsable de la Nómina y Movimientos de Personal. 

  

CONTRALORIA GENERAL DEL DISTRITO FEDERAL 

Puesto: Jefe de Oficina de Prestaciones 

De: Septiembre de 2005 a Agosto de 2013 

Actividades: Responsable del pago de las prestaciones otorgadas al personal. 

 

ORGANO POLITICO ADMINISTRATIVO EN CUAJIMALPA DE MORELOS 

Puesto: Jefe de Unidad Departamental de Nominas 

De: Octubre de 2000 a Noviembre de 2003 

Actividades: Responsable de emision de las no minas del personal. 
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CONTRALORIA GENERAL DEL DISTRITO FEDERAL 

Puesto: Coordinador de la sí ntesis de prensa. 

De: Octubre de 1996 a Septiembre de 2000 

Actividades: Responsable de emision de la sintesis de prensa entregada al Contralor 

General 

DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS 

Puesto: Jefe de Unidad Departamental de Control de Personal de Base  

De: Septiembre de 1994 a Febrero de 1995 

Actividades: Responsable de los registros y movimientos realizados al personal de la 

Delegacio n y que afectan la nomina. 

DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS 

Puesto: Jefe de oficina de Registro y Tramite de Personal de Base  

De: Septiembre de 1987 a Agosto de 1994 

Actividades: Responsable de los registros y movimientos realizados al personal que se 

integran a la nomina de la Delegacio n.  

 

FORMACIÓN 

ACADÉMICA 

 CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS (VOCACIONAL 4)      1977 INCONCLUSA 

BACHILLERATO A DISTANCIA DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL GDF   2009 INCONCLUSA 

 

 


